KNIHOVNiI RAD

Mistni knihovny v Libkoveé

V souladu se zfizovaci listinou mistni knihovny v Libkové, schvalenou zastupitelstvem obce
dne 21. 4. 2017 a podle § 4, odst. 6 zakona €. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vydavam tento
knihovni fad:

Poslani a €innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona €. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
a je zfizena za UCelem poskytovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb, které
jsou vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona, vSem ob&anim bez rozdilu.

Uzivatelé a ¢tenafi knihovny

e Kazdy, kdo pouzije sluZeb knihovny, se stava jejim uZivatelem. Knihovna poskytuje sluZby jen
tém uzivatelim, ktefi jsou registrovani.

e SluZeb knihovny muze vyuZit

eoban CR, ktery s vypinénou piihladkou predloZi platny ob&ansky prikaz,
b)déti a mladez do 15 let po predlozeni Zakovské knizky nebo dokladu o studiu,
c)cizi statni prislusnik po predlozeni platného cestovniho pasu a povoleni k pobytu,
d) organizace nebo instituce po predlozeni vyplnéné prihlasky s uvedenim jména pracovnika,
ktery za vypujcku odpovida.

¢ Podpisem piihlaSky a prostudovanim knihovniho fadu se ¢tenar zavazuje plinit jeho ustanoveni
a pokyny pracovnikd knihovny. Dale je povinen ohlasit zménu jména, bydlisté, ztratu nebo
znieni ¢tenarského prikazu.

o Ctenar se pii kazdém pujéovani prokazuje &tenafskym prikazem, ktery je nepienosny.
Vymeéna popsaného prikazu je bezplatna.

¢ Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno a pfijmeni, adresu bydlisté a
datum narozeni, dale kontaktni udaje: akademicky titul, kontaktni &i pfechodna adresa &tenare,
dal§i mozna spojeni na ¢tenare. Osobni udaje o &tenafi budou uchovavany pouze po dobu
trvani jeho registrace, po ukon€eni budou data likvidovana.

« Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni udaje uZivatelll na zakladé registrace na Ufadu pro
ochranu osobnich udajt, Havelkova 22, 130 00 Praha 3.

Veiejné knihovnické a informacni sluzby

e Knihovna poskytuje uzZivatelim verejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou vymezeny
v piisluénych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména vypujéni, informaéni a
meziknihovni sluzby.

PuajCovni sluzby

e Ctenafi mize byt pujéeno soucasnd nejvySe 10 knihovnich jednotek. Pujéeni drazsich
publikaci stvrzuje ¢tenar podpisem.

« Knihy a star$i roéniky asopisti se pljéuji na dobu 4 tydnd. Casopisy b&Zného roku se pujéuiji
nejvySe na dobu 2 tydnd. Knihovna muZe stanovit kratSi vypujéni Ihutu, pfipadné Zadat vraceni
materiald pred uplynutim vypujéni Ihity. Na Zadost Etenafe mize knihovna Ihutu prodlouzit na
dalsi Ctyfi tydny (nejvySe vSak dvakrat), nezada-li o materialy jiny Ctenar.

e Neni-li knihovna ve fondu knihovny, mlZe knihovna zprostiedkovat jeji zapujéeni z jiné



knihovny.
« Vyskytne-li se v rodiné nakazZlivda nemoc, je nutné ihned informovat knihovnika a pfed vracenim
vypujéenych materiall zajistit jejich dezinfekci.

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

e UzZivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

e UZivateli je zakazano kopirovat a distribuovat &asti operaéniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné.

¢ UzZivatel nese plnou zodpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace pocitace.

e Ziskana data slouzi vyhradné k jeho studijnim u€elim. UzZivatel je povinen respektovat
autorskopravni ochranu dat (viz zakon €. 121/2000 Sb., Autorsky zakon).

Poradkova opatieni

o Ctenar je povinen zachazet s vypUjéenymi knihami a Casopisy Setrné a ukladat je na
vyhrazené misto. Zjisténé poskozeni materialu ihned ohlasi knihovnikovi, jinak se vystavuje
nebezpeci, Ze bude poskozeny vytisk hradit za prfedesiého &tenare.

e Za ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku je poZadovana nahrada
a) kniha téhoz vydani,

b) uhrazeni nakladl za pofizeni fotokopie a vazby,
c) stejny Casopis,
d) cena Casopisu.

« UzZivatel knihovnickych a informaénich sluzZeb je povinen v prostorach knihovny zachovavat klid
a poradek, v opatném pripadé bude z prostor knihovny pracovnikem knihovny vykazan.

¢ V piipadé, Ze ¢tenar nenahradi knihovné Skodu v uréené Ihaté, je ndhrada vymahana soudni
cestou. Vylohy s tim spojené hradi ¢tenar.

e Porusovani knihovniho fadu ma za nésledek vylouceni z fad &tenar.

Zavére€na ustanoveni
o Ctenafi a uzivatelé mohou podavat stiznosti a piipominky k &innosti
knihovny pisemné nebo Ustné knihovnici (knihovnikovi).
e \/yjimky z ustanoveni knihovniho fadu muazZe v zavaznych pfipadech
povolit knihovnice (knihovnik).

Knihovni fad nabyva ucinnosti 21.4.2017

Nedilnou sou&asti Knihovniho fadu je Cenik.

V Libkové 21.4.2017

Podpis starosty

Mistni knihovna
Libkov

Podpis knihovnice
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razitko knihovny 4,9'



Priloha €. 1 ke Knihovnimu fadu Mistni knihovny
O v v 4
Pujcovni doba

V obdobi od 1. dubna do 30. zafi kalendainiho roku

kaidy druhy &tvrtek v kalendainim mésici od 17.00'do 18.00 hodin

V obdobi od 1.fijna do 31.bfezna kalendafniho roku

kaidy druhy a &tvrty Etvrtek v kalendainim mésici od 17.00 do 18.00 hodin

&/
razitko obce, podpis razitko knihovny, podpis
OBEC LIBKOV
345 06 KDYNE
IC: 572616 . , 5
Mistni knihovna

Libkov



Priloha €. 2 ke Knihovnimu radu Mistni knihovny Libkov

Cenik sluzeb a sankci

1. Registracni poplatek
Neni vybirdn
2. Sankce za poruseni knihovniho fadu

Upominaci a vymahaci vylohy — Zadné

3. Vylohy spojené se ztratou dokumentu

Cena knihy, pfipadné stejna kniha

razitko obce, podpis razitko knihovny, podpis

OBEC LIBKOV
345 06 KDYNE
IC: 572616




Pfiloha €. 3 ke Knihovnimu fadu Mistni knihovny

Informace pro ctenare

V souladu s ustanovenim § 11 odst. 8 zakona &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tidaji a o zméné
nékterych zdkonl v platném znéni zpracovdva knihovna osobni udaje o &tenafich uvedené na
prihlace ¢Etendfe za uelem vedeni knihovnické agendy, aby bylo umoZnéno poskytovani
knihovnickych a informacnich sluZeb a byla zabezpecena ochrana knihovniho fondu. Osobni udaje
budou pouZity pouze pro jmenované uéely po dobu trvani ¢tenafského vztahu, budou chranény pred
zneuZitim a nebudou poskytovany tfetim osobam.

J

razitko obce, podpis razitko knihovny, podpis

OBEC LIBKOV O\/

345 06 KDYNE R, o
\&: 572616 Mistni knihovna

Libkov




Smérnice o nakladani s osobnimi Gdaji uzivateli Mistni knihovny Libkov

Mistni knihovna Libkov (dale jen knihovna) v souladu s naplnénim zakona €. 257/2001 Sb.,
knihovni zakon, v platném znéni a ustanovenim § 11 odst. 8 zakona &. 101/2000 Sb.,
o ochrané osobnich Gdaji a o zméné nékterych zakonl v platném znéni (dale jen zakon ¢&.
€. 101/2000 Sb.) zpracovava osobni Udaje uzivatell (Etenail)) za G€elem poskytovani
kvalitnich knihovnickych sluzeb a informaénich sluzeb a zabezpe&eni ochrany knihovniho
fondu.

Knihovna je registrovana jako spravce osobnich udaju dle § 16 zakona €. 101/2000 Sb.

Ugelem zpracovani a spravy osobnich Gdaju o uzivatelich knihovny je:
e piesna identifikace uZivatele jako nezbytny predpoklad poskytovani vypujénich
sluZzeb a ochrany majetku spravovaného knihovnou,
o statisticka analyza vzdélanostni skladby uZivatelu, slouzici profilaci knihovnich fondu.

Zakladnim dokumentem, ktery pisemné stvrzuje smiuvni vztah mezi uZivatelem a knihovnou
je piihladka. Uzivatel na ni uvadi svoje osobni udaje a podpisem se zavazuje dodrZovat
knihovni Fad. Zaroveri dava souhlas s tim, Ze knihovna bude svéfené osobni udaje vyuZivat
k vy$e uvedenym ucelum. Za nezletilé uzZivatele podepisuji piihlasku rodi¢e. Knihovnik
ovéfuje spravnost osobnich udaju dle platného prikazu totoZnosti nejen u prvni registrace,
ale téZ u prodlouzeni registrace (pfipadné& opakované registrace).

Podle § 5 zakona ¢. 101/200 Sb. je knihovna povinna zpracovavat pouze piesné a ovéiené
osobni udaje. Jedna se o: '
e piijmeni a jméno,
e datum narozeni,
e adresa mista trvalého pobytu, adresa mista pobytu, které neni s mistem trvalého
pobytu shodné.

Evidence uzivatell, ktera obsahuje osobni Udaje, je neverejna a slouzi vyhradné k internim
Géelim. Pracovnici knihovny jsou v pracovni smlouvé (Dohodé o provedeni prace) zavazani
mi&enlivosti o ziskanych osobnich udajich, a to i po skonéeni pracovniho poméru.
Pokud &tenaf pozada o ukonceni zpracovani svych osobnich Gdaji nebo pokud Etenar
neobnovi 2 roky registraci (a ma zaroven vyporadany vSechny zavazky viéi knihovné), ma
se d&lenstvi v knihovné za ukonené a knihovna provede likvidaci osobnich udaju
nasledujicim zpusobem:

o origindlni pisemnosti (piihlasky ¢tenare) jsou fyzicky zlikvidovany,

e U(daje v pocitacové databazi jsou vymazany,
v souladu s ustanovenim § 20 odst. 1 (likvidace osobnich Udaji) zakona €. 101/2000 Sb.

V Libkové dne 21. 4. 2017

OBEC LIBKOV
345 06 KDYNE
IC: 572616




